Guatemala 30 de agosto de 2013

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministro de Cultura y Deportes
Presente

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted para rendirle informe de las labores
desarrolladas por la suscrita, conforme a lo estipulado en el contrato de los
Servicios Técnico Profesionales No. 2,457-2013 y Acuerdo Ministerial No. 758-
2013, correspondiente al mes de agosto 2013 para el cobro de mis honorarios
estoy prestando la factura No.0014

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1

Asesorar en reordenamiento del archivo de los expedientes del personal
de la Direccion de las Artes.

Asesorar el reordenamiento del archivo del Escuela Nacional de Danza
conforme un orden de listado.

Asesorar el reordenamiento del archivo de la Marimba de conciertos de
Bellas Artes conforme un orden de listado.

Asesorar el reordenamiento del archivo de la Marimba Femenina de
Conciertos.

Asesorar la clasificacion de los documentos segun el orden establecido
en las carpetas correspondientes de cada uno de los documentos del
personal de la Direccién General de las Artes.

Oftras actividades asignadas por la Delegacion de Recursos Humanos
de las Artes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Finalizacién al Ordenamiento de los expedientes del Coro Nacional
de Guatemala.

2. Ordenamiento de los expedientes del archivo de la Escuela Nacional
de Danza.

3. Ordenamiento de los expedientes del archivo de la Marimba de
Conciertos de Bellas Artes.

4. Ordenamiento de los expedientes del archivo de la Marimba
Femenina.

Vo.Bo.

i, Ol isbeth Qui Visques
Delegada de Rgcursos Humanos
Direccion General de las Artes




